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A Universidade Estadual do Tocantins (Unitins), pessoa juridica de direito publico, inscrita no
Ministério da Fazenda sob o n° 01.637.536/0001-85. com sede na Quadra 108 Sul, Alameda 11, Lote
03, S/N, Centro, nesta cidade de Palmas — TO, CEP. 77.020-122, neste ato representada pela
Magnifica Reitora, a Sra. ELIZANGELA GLORIA CARDOSO, na forma do Ato n® 400 - NM,
publicado no Diario Oficial do Estado do Tocantins, edi¢do n® 4.320, de 19 de fevereiro de 2015,
torna publica a abertura de inscri¢des para a sele¢iao de candidatos/as ao Programa de Estagio
Nao Obrigatério para Palmas/TO, referentes a Universidade Estadual do Tocantins- Unitins e as
Institui¢des de Ensino Superior (IES) externas. Para tanto, serdo observadas as disposi¢oes legais
pertinentes ao assunto, em especial a Lei n® 11.788. de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o
estagio de estudantes, a Resolugdo do CONSUNI n° 007, de 10 de janeiro de 2013, que aprova o
Regulamento dos Estagios Obrigatorios e Nao Obrigatorios dos Cursos Presencias realizados por
estudantes regularmente matriculados na Unitins, no que for aplicavel, e a Orientagdo Normativa n° 7,
de 30 de outubro de 2008 do Ministério do Planejamento, Or¢amento ¢ Gestdo.

1.1. A selegdo serd regida por este edital, de responsabilidade da Pro-Reitoria de Extensdo e
executado pela Coordenadoria de Assuntos Estudantis e Registro da Unitins, conforme o cronograma
de atividades disposto no Quadro I abaixo:

27/07/2016 | Publicagéio do Edital

27a29/07/2016 | Prazo para recebimento das inscri¢des e toda documentagio comprobatoria
exigida no escopo do edital

01/08/2016 Analise dos documentos apresentados — 1* Fase
01/08/2016 Publicacdo do resultado parcial da 1* Fase
02/08/2016 Prazo para interposi¢ao de recursos

03/08/2016 Publicacdo do resultado da andlise de recurso

Resultado parcial / convocagio entrevistas — 2* Fase
04/08/2016 Entrevista dos classificados — 2°* Fase
05/08/2016 Publicacdo do Resultado Final

08 € 09/08/2016 | Convocagao para assinatura do Termo de Compromisso

1.2. A selegdo visa o provimento de um total de 02 (duas) vagas, distribuidas conforme Anexo I deste
edital.

1.3. A seclegio que trata este edital sera composta de 2 (duas) fases de carater classificatorio e
eliminatorio, respectivamente: o cumprimento dos requisitos exigidos no ato da inscrigdo e entrevista
do/a candidato/a.
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1.4. O codigo da vaga, numero de vagas, valor da bolsa, curso, setor de estagio, e local, constam no
Anexo [ deste edital.

1.5. A jornada de atividade em estagio sera de 30 (trinta) horas semanais.

1.6. A jornada de estagio ocorrera no periodo vespertino no horario das 12h as 18h.

1.7. A selegdo de que trata este edital abarcara os cursos presenciais de Direito das IES externas da
cidade de Palmas/TO e os Cursos de Sistema de Informagdo e Engenharia Agrondmica no ambito da
Unitins.

1.8. A inscri¢do no certame sera gratuita.
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2.1. O Programa de Estagio ndo Obrigatorio da Universidade Estadual do Tocantins (Unitins) objetiva
favorecer a ampliagdo e diversificagdo dos campos de estdgio para os discentes desta IES,
oportunizando a realiza¢do de estagios ndo obrigatorios para Assessoria Juridica da Unitins.

2.2. O estagio curricular ndo obrigatorio. E um ato educativo escolar supervisionado, de carater
teorico-pratico, que tem por objetivo principal proporcionar ao estudante a aproximagio com a
realidade profissional, tendo em vista o aperfeigoamento técnico, cultural, cientifico e profissional de
sua formagdo académica.

3.1. Estar regularmente matriculado nas Institui¢des de Ensino Superior e frequentando regularmente
o0 curso mencionado no Anexo I deste edital.

3.2. Estar cursando a partir do 3° periodo.

3.3. Néo estar cursando o ultimo semestre do curso.

3.4. Nao ter outras modalidades de bolsas.

3.5. Ter disponibilidade para cumprir a carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

3.6. Néo apresentar infrequéncias acima de 25% nas disciplinas.

3.7. Comprovar vinculo com a IES, por meio do comprovante de matricula.

3.8. Cumprir as determinagdes deste edital.

4.1. A inscricio do/a candidato/a implicara o conhecimento das presentes instrugdes e a tacita
aceitagdo das condigdes da selegdo, tais como se acham estabelecidas neste edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrugdes especificas para selegdo do estagio ndo
obrigatorio.

4.2. Antes de efetuar a inscrigdo, o/a candidato/a devera tomar conhecimento do disposto neste
edital e em seus anexos e, certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

4.3. Ao se inscrever, o/a candidato/a aceita as condi¢des ditadas no edital do concurso e declara
serem veridicas as informagdes prestadas.

4.4. O/A candidato/a devera imprimir, preencher e assinar corretamente o requerimento de inscrigdo,
na forma do Anexo II deste edital. no qual serdo exigidos os niimeros do documento de identidade e
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do CPF, enderego residencial, dados para contato, codigo do cargo, dentre outras informagdes, todos
de preenchimento obrigatdrio, e protocolar a solicitagdo de sua inscrigdo.

4.5. A inscricdo sera realizada na sede Administrativa da Unitins, conforme Anexo III. obedecendo
ao cronograma disposto no item 1.1.

4.6. E vedada a inscri¢do extemporanea, via postal, via fax e/ou via correio eletronico.

4.7. Ndo serdo aceitas as solicitagdes de inscri¢do que ndo atenderem rigorosamente ao estabelecido

neste edital.

4.8. Documentos exigidos para inscri¢io:

a)
b)
¢)

d)

)

Ficha de inscri¢@o disponivel neste edital, Anexo II, devidamente preenchida;

Comprovante de matricula expedido pela Institui¢do de Ensino:

Curriculum Vitae (atualizado), constando dados pessoais (enderego, telefone e correio
eletronico);

Copia legivel da cédula de identidade e CPF;

Copia legivel da cédula de identidade dos pais ou responsavel legal (apenas para candidatos
menores de 18 anos);

Declaragdo de prestagdo de Trabalho Voluntario da institui¢do, na hipdtese de ter prestado
Servigos;

Para candidatos/as com deficiéncia, devem anexar a inscrigdo, atestado médico contendo CID
(Classificagdo Internacional de Doengas).

4.9. Em nenhuma hipétese serd permitido ao/a candidato/a nova oportunidade de anexar
documentagdo, apds o protocolo.

5.1. A seleg@o dos/as candidatos/as sera feita por uma comissio interna especialmente designada pela
Reitoria e constara das fases descritas a seguir:

a)

b)

1" fase: constara da andlise de toda documentagdo apresentada, concernente ao cumprimento
dos requisitos exigidos no ato da inscri¢do (eliminatoria);
2" fase: sera realizada a entrevista com o/a candidato/a (classificatoria e eliminatoria).

6.1 - Da Analise de Documentos - 1* Fase

a) A primeira fase do processo seletivo consistira na anélise de toda documentagiio apresentada
pelo/a candidato/a no ato da inscri¢@o exigida no Item 4.8 deste edital.

b) Faltando quaisquer documentos exigidos no ato da inscrigdo, sera a inscri¢io do/a candidato/a
indeferida e consequentemente eliminado do processo seletivo.

¢) O/a candidato/a serd responsavel por todos os documentos e informacdes prestadas, sendo
resguardado a Unitins o direito de eliminar o/a candidato/a do processo seletivo, caso
comprovada falsidade em quaisquer documentos e informagdes apresentadas. até mesmo se o
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estagio ja estiver em curso, além de serem tomadas as demais providéncias administrativas, civeis
e penais previstas em lei.

6.2 - Da Entrevista - 2" Fase
a) Estardo classificados para a 2° fase, os 2 (dois) primeiros colocados da 1* fase do processo
seletivo para cada uma das vagas, que consistird na avaliacdo do perfil profissional e pessoal
do/a candidato/a.
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b) Na entrevista serdo avaliados 04 (quatro) itens, conforme formulario de avalia¢do constante
no Anexo IV.

¢) A ordem dos/as candidatos/as para entrevista sera a alfabética.

d) A comissdo interna que realizara a entrevista com os/as candidatos/as.

e) A relacdo de candidatos/as convocados/as para a realizagdo da entrevista, bem como a ordem,
data, horério e local serdo divulgados conforme cronograma deste edital.

f) O/a candidato/a devera comparecer ao local da entrevista com antecedéncia do horario fixado
para o seu inicio, munido somente de seu documento de identificagdo com foto (original).

g) O/a candidato/a que ndo comparecer na entrevista implicara em eliminagiio automatica.

h) Os/as avaliadores/as terdo autonomia para interromper a entrevista se o/a candidato/a
desrespeitar os/as avaliadores/as e/ou causar qualquer tipo de tumulto. Neste caso o/a
candidato/a sera eliminado do processo seletivo.

i) Durante a realizagdo da entrevista somente serda permitida a presenc¢a do/a candidato/a e da
comissdo interna.

J) Em nenhuma hipoétese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado. O/a
candidato/a ndo podera alegar qualquer desconhecimento sobre a realizag¢io da entrevista como
justificativa de sua auséncia ou atraso. O ndo comparecimento a entrevista, por qualquer que seja
0 motivo, caracterizara desisténcia e resultara em sua eliminagdo do processo seletivo.

k) Nao sera realizada entrevista fora do dia, horério e local estabelecido na convocagio e no
cronograma.

1) Ndo cabera interposi¢do de recurso na etapa da entrevista.

I) O resultado da entrevista sera divulgado por meio do site oficial da Unitins, conforme datas
previstas no cronograma deste edital.

7.1. A classificacdo final no processo seletivo sera definida pela soma das pontuagdes obtidas pelo/a
candidato/a na 2" Fase do processo seletivo.

7.2. O/a candidato/a que obtiver maior pontuagdo nos critérios de avaliagdo, consequentemente sera
mais bem classificado.

7.3. Em caso de empate serdo adotados os seguintes critérios de desempate, respectivamente:

a) Realizagdo de Trabalho Voluntario:
b) O/a candidato/a mais velho/a.

7.4. Na classificagdo final os/as candidatos/as serdo dispostos em ordem decrescente da pontuagdo
final alcancada.
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7.5. Sera considerado aprovado/a o/a candidato/a que obtiver classifica¢do dentro do quantitativo de
vagas ofertadas neste edital.

7.6. O/a aprovado/a neste processo seletivo, ndo lhe sera assegurado o aproveitamento automatico,
apenas a expectativa do direito da celebragdo de Termo de Compromisso com esta IES, obedecida a
ordem classificatoria, atendendo as necessidades da Institui¢@o e disponibilidade orgamentaria.

7.7. O resultado com os/as aprovados/as e classificados/as, sera divulgado no site www.unitins.br.
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8.1. O/a Candidato/a que desejar interpor recurso contra o resultado preliminar podera fazé-lo
conforme cronograma geral.

8.2. O recurso devera ser protocolado na Pro-Reitoria de Extensdo/Coordenadoria de Assuntos
Estudantis ¢ Registro, (Bloco B — sala 06 — F) na Sede Administrativa da Unitins, localizada na
quadra 08 Sul, Alameda 11, Lote 03, respectivo da realizagdo da inscri¢do, contendo argumentagio e
justificativa coerente e consistente, conforme modelo constante no Anexo V.

8.3. Nio serd concedido pedido de revisdo de recurso.

9.1. A convocagdo do/a candidato/a aprovado/a dar-se-a por meio de publica¢io da lista no site
www.unitins.br e contato via e-mail informado no ato da inscri¢do.

9.2. A contrata¢do do/a candidato/a aprovados e classificados sera por meio de assinatura do Termo
de Compromisso, como dispde o art. 9°, I, da Lei n° 11.788/2008.

9.3. O/a candidato/a convocado/a devera se apresentar na Diretoria de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas (RH) na Sede Administrativa da Unitins em Palmas, para assinatura do Termo de
Compromisso e inicio efetivo do estagio.

9.4. O estagio terd duragdo de 06 (seis) meses da data da assinatura do Termo de Compromisso.

9.5. £ garantida a contratagdo em favor do/a estagiario/a de seguro contra acidentes pessoais, na
forma do art. 9°, IV, da Lei n°® 11.788/2008.

9.6. Documentagao exigida para assinatura do Termo de Compromisso:

Carteira de Identidade

CPF

CTPS

PIS

Comprovante de enderego

Comprovante de quitagdo com o servigo militar
Titulo eleitoral

Comprovante de votagdo da ultima elei¢do
Certidao de Nascimento

BCO / AGENCIA / CONTA CORRENTE
Comprovante de Escolaridade

Comprovante de matricula ou rematricula, constando curso e periodo.
Calendario de Avaliagdes Académicas

e @ o o © o © © o © © o o
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9.7. O Termo de Compromisso de Estagio sera firmado pelo estagiario ou seu representante ou
assistente legal, em caso do/a estagiario/a ser menor de idade, e pelos representantes legais da parte
concedente e da Institui¢do de Ensino.

10.1. O/a estagiario/a que realizar estagio correspondente a 30 (trinta) horas semanais recebera bolsa-
auxilio no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais), acrescida de auxilio-transporte no valor de R$ 5,90
(cinco reais e noventa centavos) por dia efetivamente estagiado.

10.2. O pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte sera depositado na conta bancaria
informada no ato da inscri¢do.

10.3. A data de liberagdo dos pagamentos sera definida pela Diretoria de Gestdo e Desenvolvimento
de Pessoas da Unitins.

11.1. As atividades de estagio ndo obrigatorio serdio orientadas por docentes da IES, responsaveis pelo
componente curricular do Estagio do curso que o discente estd matriculado e supervisionado por
servidores técnico-administrativos da Unitins com formagdo e/ou experiéncia na drea especifica do
estagio.

11.2. Para realizagdo do Estagio curricular ndo obrigatério, no ambito da Unitins, as atividades
desenvolvidas pelo estagiario devem ter correlagio com a drea de estudo do curso em que o/a
estagiario/a estiver regularmente matriculado/a.

11.3. O inicio do estagio esta condicionado a aprovagdo do Plano de Atividades do Estagiario que
sera elaborado em acordo das trés partes (Coordenagdo de Assuntos Estudantis e Registro, Professor
Orientador e Estagidrio), tendo em vista que tais atividades deverdo ser compativeis com o curso
frequentado pelo discente.

11.4. Durante o periodo de estagio o/a aluno/a devera estar devidamente matriculado frequentando as
aulas.

11.5. Acompanhamento e controle de frequéncia sera atribuicio do RH.

11.6. Os relatérios acompanhamento do estagio ¢ de responsabilidade da Coordenadoria de Assuntos
Estudantis e Registros.

12.1. O Termo de Compromisso podera ser rescindido pela Unitins através da Coordenadoria de
Assuntos Estudantis e Registro a qualquer momento por motivos de seu interesse, bem como a
notificag@o das constatagdes a seguir:

a) pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado. por mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou
ndo, no periodo de um més, ou 30 (trinta) dias durante todo periodo de estagio:

b) trancamento de matricula do curso;

¢) abandono ou conclusio do curso;
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d) demonstragdo de desinteresse e desidia do/a estagiario/a durante a prestagdo do estagio.

e) comprovada o ndo cumprimento das regras, normativas legais e exigéncias de qualquer
obrigagdo assumidas no Termo de Compromisso.

f) ao termino do estagio;

g) apedido;

h) por conduta incompativel com a exigida pela Administrag@o.
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13.1. Serd desclassificado o/a candidato/a que prestar informagdes inveridicas ou documentos falsos.
13.2. Nio havera devolugdo de qualquer documento protocolado no processo seletivo para o/a
candidato/a.

13.3. Os/as estudantes inscritos e classificados/as deverdo manter atualizados os seus contatos

(endereco residencial, e-mail, telefones).

13.4. O prazo de validade do Processo Seletivo regido por este edital ¢ de 05 (cinco) meses, a contar
da publicagdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo de acordo com interesse
da Institui¢do.

13.5. Os/as candidatos/as classificados/as além do numero de vagas ofertadas fardo parte do cadastro
reserva (CR).

13.6. Havendo desisténcia de candidatos/as convocados/as, a Unitins procedera, durante o prazo de
validade da selegdo, a tantas convocagdes quantas forem necessarias, seguindo rigorosamente a
ordem de classificagdo do resultado final.

13.7. Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Diretoria Juridica da Unitins, localizada na
Sede da Unitins Palmas/TO.

13.8. O estdgio firmado com base na Lei n° 11.788/2008 e na Resolugio do CONSUNI n° 007/2013.
ndo tera vinculo empregaticio de qualquer natureza.

13.9. Todas as fases constantes no presente edital de sele¢do para estagiarios, como andlise da
documentagdo, entrevistas e julgamento dos recursos interpostos sera realizada por Comissio Interna
designada pela Reitoria, formada pelos servidores da Unitins.

13.10. Cabera ao/a candidato/a acompanhar, através do site www.unitins.br, eventuais retificagoes e
alteragdes deste edital durante o todo o periodo de vigéncia desta selecio.

13.11. Informagdes complementares podem ser obtidas pelo telefone (63) 3218-2901, e por meio do
e-mail: coordenacaoassuntosestudantis@unitins.br ou no site www.unitins.br.

13.12. Integram este edital os Anexos: I, II, III, IV e V.

Palmas — TO, 27 de julho de 2016.
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ELI A GLORIA CARDOSO
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Setor de Estagio

Nimero de
vagas

) or da
Bolsa
(R$)
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Requisitos, habilidades e/ou
conhecimentos exigidos

Horidrio de

Trabalho Local

001

Sede Administrativa
Assessoria Juridica

01 + CR*

R$ 600,00

Estar cursando entre 0 3° ¢ 0 9°
Periodo do Curso de Direito; ter
habilidade para realizar atividades
em equipe; realizar
acompanhamento Processual;
Manter, organizar, classificar e
atualizar  arquivos,  ficharios,
livros,  publicagdes e outros
documentos, possibilitando
controle e novas consultas;
Encaminhamento de processos e
outros documentos para
departamentos  especificos ou
protocolo; Desenvolver e
preparar expedientes
administrativos necessarios nos
diversos departamentos,

12 as 18 h. Palmas

002

Sede Administrativa
Pro-Reitoria de
Extensdo da Unitins

01+CR*

R$ 600,00

Estar cursando entre o 3° e o
penultimo Periodo dos Cursos de
Engenharia ~ Agronémica  ou
Sistema de Informagdo; ter
habilidade para realizar atividades
em equipe; ter conhecimento e
manejo de corel drew e
photoshop.

8h as 12h ou

das 14 as Palmas
18h

CR*

- Cadastro Reserva
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO - ESTUDANTES

FICHA DE INSCRICAO
NO
Nome Completo
Naturalidade: Nacionalidade:

Escolaridade

Estado Civil

Titulo de Eleitor

Sexo

RG Orgdo Emissor | Data de expedi¢do CPF
Data de nascimento | Telefone Residencial | Celular e-mail
Endereco Residencial
Bairro Cidade UF CEP
Curso Semestre COD. DA VAGA (consultar Anexo I -
Edital)
Ja realizou Trabalho Voluntario:  Nao( ) Sim ( )
Onde:
Palmas - TO, de de 20

Assinatura do Candidato
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Sede Administrativa Endereco/telefone Horario
Pro-Reitoria de Extensdo
Coordenadoria de Assuntos 8h as 12h
Palmas / TO Estudantis e Registro e das
108 sul, AL-11, lot-03, sala 6F 14h as 18h

Fone: (63) 3218-2901

10
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Candidato/a:
Curso: Inscri¢do n®:
Item Pontuacio
maxima
1. Interesse pela Institui¢do, bem como na aplicagio e aquisi¢io de 1.0
conhecimentos relativos a area do curso.
2. Objetivos e expectativas em relagdo ao estagio. 1.5
3. Seguranga/auto-confianga. 1,0
4. Habilidade de convivio e comunicagio. 1.5
TOTAL: 5,0
Pontuagio total obtida:
Palmas-TO, de de 2016.

11
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N° da Inscric¢io

Eu ’
portador (a) do RG n° . inscrito no CPF sob o n° .
residente e domiciliado (a) 5
cidade . venho, muito respeitosamente, recorrer do Resultado
Preliminar da sele¢@o para estagiario, Codigo da vaga .,publicado no portal da
UNIITNS. no dia / / . conforme prazo legal, pelos motivos e razdes em que
segue:

Local, , de de

Assinatura do Candidato
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